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ANNEXE 7
UTILISATION DE LA PLATEFORME BALOTILO

Principe
A une date donnée, chaque électeur recoit sur son adresse mail @volontaires.croix-rouge.be
un lien individualisé lui permettant de voter en garantissant son anonymat.

Dans le mail contenant le lien, I’électeur recoit également une clé personnelle de contréle qui
lui permet de vérifier que son vote a bien été pris en compte. Avec ce lien, il a également la
possibilité de prendre connaissance des résultats du scrutin électronique des sa cléture.

Le vote électronique peut étre effectué par le biais d'un ordinateur, d'une tablette ou d'un
smartphone.

Cette plateforme est en usage libre. Par ailleurs, la politique vie privée de Balotilo est
disponible sous le lien Balotilo | Politique des données personnelles.
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Etape 1. Se rendre sur le site de Balotilo
https://www.balotilo.org/fr
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Connexion | Inscription  [EENCNG

alotilo

ns en ligne

Des élections en ligne Connexion

Organiser un vole pour quelques dizaines ou centaines de personnes Adresse électronique
devient un jeu denfant. I
Créez une élection et les électeurs receviont automatiquement un courriel

avec un lien personnel pour voter Mot de passe
Avec Balotio, les décisions démacratiques sont enfin simples & [rey—
organiser

[ garder ma session active
Vous &tes une association, une coopérative ou un simple groupe de
personnes, et vous avez besoin de prendre des décisions Connexion | ou Inscription
aémocratiquement 7 Baiotiio est fait pour vous |

Je crée une Election

Balotilo in English
Balotilo en Esperanto

Etape 2. Créer un compte

En cliquant sur « Inscription » en haut a droite.

L’organisateur et les scrutateurs doivent se créer leur propre compte.

Connexion | Inscription  [RENCCIING

Balotilo

Vos élections en ligne

Inscription
Adresse électronique

Une adresse valide est nécessaire pour éviter les abus. Balotilo S'engage 4 ne pas communiquer volre adresse & des tiers.

Mot de passe

Confirmation du mot de passe

7

Fuseau horaire

[(UTC+01:00) Paris v

Valider | ou Annuler

Etape 3. Cliguer sur « Créer une élection »

Les références du scrutin sont encodées sur le formulaire ci-dessous par I'organisateur :
création du scrutin, encodage de la liste des candidats, des adresses mail des électeurs et des
scrutateurs, publication du scrutin.
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Nouvelle élection

Titre de I'élection

Par exemple : \Viote pour I'AG 2020, Elestion du bureau...

Groupe [ Association (Optionnel)

Par exs

phe : Associstion des amis de Facebook.

Ajouter une description ¥

Systéme de vote

® Vote 3 bulletin secret €
O Vote non anonyme @

Fin de I'élection

[09/11:2020 20:00 | heure de Brussels (Msdiier

L'el=ction peut &ire closs avant cette date de fin, mais elle ne peut pas &ire repoussée

Langue des courriels de vote

wp Ajouter un vote simple (oui / non / ne S prononce pas)
o Ajouter un vote par classement (pour exprimer des préférences)
i Ajouter un vote par approbation (pour approuver des persennes ou des propositions)

au Annuler

«Ajouter une description » : facultatif, permet de donner une précision sur le vote. Pour
revenir sur le bulletin de vote, il faut revenir en arriéere.

« Fin de I'élection » : une date est proposée par défaut. En cliquant dessus, un calendrier
s’affiche et la date peut étre modifiée. L’heure peut également étre modifiée. Par ailleurs, le
scrutin peut étre cl6turé avant la date et I’heure annoncée (par exemple, si 100% des électeurs
ont voté et qu’il a été explicitement indiqué aux votants qu’ils ne peuvent voter qu’une seule
fois).

« Ajouter un vote simple » : encodez le premier mandat a pourvoir et pour ce mandat, le
premier candidat par ordre alphabétique. Vous pouvez ajouter un lien vers une fiche de
présentation. Ce lien peut par exemple pointer vers un document enregistré sur votre Google
drive. Cliquez a nouveau sur « Ajouter un vote simple », pour encoder le méme mandat a
pourvoir mais avec le second candidat, et ainsi de suite.

Une fois le formulaire validé, encodez les adresses mail des électeurs avant de cliquer sur
« Importer ». Tant que le scrutin n’est pas « publié », cette liste peut étre modifiée. Apreés, ce
n’est plus possible.

Etape 4. Vérifier les adresses mail, les modifier si besoin

Balotilo indique si une ou plusieurs adresses mails comportent des erreurs. Cette information
n’apparait qu’une fois le scrutin lancé. Pour ce faire, consultez le tableau de bord accessible
en cliquant sur « Mes élections » dans la barre de menu principal.

lllustration

Ci-dessous tout va bien....
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Test - Scrutin électronique - Sections locales — Section locale de Saint Flour
Fin de I'€lection : dimanche 1 novembre 2020 & 18h00 () Clore

2 Dation . o1 s
Aucun courriel en erreur

Voper appels

€, Prévisualiser 35 électeurs 1 observateur & Annuler

Ci-dessous, mention d’une erreur

XS 7éme test

Fin de I'élection : lundi 9 novembre 2020 4 20000 (O Clore

PaTICipation - U7
1 courriel en emeur
oy o 17

appels

&, Prévisualiser 2 électeurs  Aucun observateur ® Annuler

Dans cette situation, cliquez sur « 1 courriel en erreur » pour identifier celui qui comporte une
erreur. Il faut ensuite cliquer sur « importer » et encoder I'adresse correcte pour I'électeur
concerné. Ce dernier recevra de maniére automatique le mail pour voter.

Meodifier | Importer

L'&lection ezt en cours - I& liste ne peut plus étre modifiée. Vous pouvez néanmains encore importsr des Slectewrs ou envoyver des rappels.

Adresse électronique Statut
isabelle brouwers@croi-rouge be | Envayé
isabellebrouwers@live.com

isabellegrouverslif@live com Invalid Recipient

ATTENTION : le nombre d’électeurs apparaissant sur le Tableau de bord prend en compte
toutes les adresses mails qu’elles soient correctes ou non. Donc ne vous fiez pas a l'indicateur
« Participation » pour établir le quorum, une ou plusieurs adresses mail ont été signalées
comme erronées par Balotilo. C'est ce qu’illustre la copie d’écran ci-dessous. 2 votes exprimés
sur 3.

Participafion : 67% (2 voles exprimeés) Evénements o

Résultats  Traces des votes exprimés

Mandat Président-e
Arthur Bonaventure

Le « oui » 'emporte & 100% sur le « non = (0%).

Nombres ds voix -
Oui:2

Mon: 0

Me se prononce pas - 0

Etape 5. Encoder les scrutateurs

Pour ce faire, sur le tableau de bord, cliquez sur « Aucun observateur »
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[T 7éme test

Fin de I'élection : lundi 9 novembre 2020 a 20h00
Modifier
Publier

@, Prévisualiser 1 élecle & Supprimer

Et ensuite, encoder les adresses mails des scrutateurs.

ATTENTION : comme indiqué plus haut, pour pouvoir suivre les encodages et le scrutin, ils
doivent se créer un compte sur Balotilo. En outre, ils ne sont pas avertis que le scrutin est
lancé par Balotilo. C'est a I'organisateur de les en informer.

Etape 6. Vérifier I’exactitude des informations encodées

A partir du tableau de bord (accessible en cliquant sur « mes élections »), cliquer sur
« Prévisualiser ». Vous accédez ainsi au « Brouillon » du Bulletin de vote ainsi qu’au courriel
qui sera envoyé aux électeurs

[T 7éme test

Fin de I'élection : lundi 9 novembre 2020 & 20h00
Modifier

Publie
=] QFlé\:isuaIiser glecteur Aucun observateur ® Supprimer

Voici le Brouillon du Bulletin de vote.

Comme vous le constatez, au nom « Arthur Bonaventure » est lié une fiche de candidature.
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Prévisualisation

Medifier | Refour

Page de vote Courriel

Test - Scrutin électronique - Sections locales

Groupe [ Association . Section locale de Saint Flour
Fin de I'élection - mardi 10 novembre 2020 a 20h00
1 élzctewrs inscrits.

Cligquez sur les noms ef prénoms pour acceder aux fiches de présentation des candidat-es
Mandat de Président-e - Arthur Bonaventure et Julien Bilal

Mandat de Trésorier-e - Juliette Deschamps

Mandat de Secrétaire - Sylvain Beloeil et Viona Eroque

Mandat de President-e
Arthur Bonaventure

Oui ' Mon ' Ne & prononce pas

Mandat de Trésorier-e :
Juliette Deschamps

Oui "' Mon ' Ne se prononce pas

Mandat de Secrétaire :
Sylvain Beloeil

Oui "' Mon ' Ne se prononce pas
Mandat de Secrétaire:
Viona Brogue

Oui ' Mon ' Ne & prononce pas

Je vote !

p. 6 sur 10

Cliquer sur l'onglet « courriel » pour visualiser le mail qui sera envoyé aux électeurs

Modifier | Retour

Test - Scrutin électronique - Sections locales

Groupe / Association - Section locale de Saint Flour
Fin de i'élection - mardi 10 novembre 2020 a 20h00
1 électeurs inscrts.

Cliquez sur les noms et prénoms pour accéder aux fiches ¢
Mandat de Président-e - Arthur Bonaventure et Julien Bil:
Mandat de Trésorier-e - Juliette Deschamps

Ci-aprés, le texte du courriel :
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ap Balotilo

izabelle brouwers{@croit-rouge be vous invite a participer au vote a bulletin secret -

Test - Scrutin electronique - Sections locales
Groupe [ Association : Section locale de Saint Flour

Pour voter, cliquez sur:
https: v balotilo orgfocoosooonooneoo

Ce lien est personnel. Veillez a ne pas le communiguer.
\ipus avez jusqu'au dimanche 1 novembre 2020 & 18h00 (heure de Brussels) pour participer.
Vous pourmez consulter les résultats en utilizant le méme lien & partir du dimanche 1 novembre 2020 3 18h00.

Viotre clé de conirdle est "SO000000"

Bon vote !

L'équipe de Balofilo

Pour y apporter des modifications, se rendre sur le Tableau de bord et cliquer sur « Modifier »

Etape 7. Lancer I’élection

Revenez sur le Tableau de bord et cliquez sur « Publier ».

Teme test

Fin de I'élection : lundi 9 novembre 2020 & 20h00

=] l(;.F'nf-n.ris-ualiser 1 électeur Aucun observateur K Supprimer

Etape 8. Les électeurs ouvrent le mail

Les électeurs regoivent un mail dont I’'émetteur est Balotilo.

Balotilo - Croix-Rouge de Belgique - CF - Election au mandat de Président-e - Maison CR de Leuze

isabelle.brouwers@croix-rouge.be vous invite a participer au vote a bulletin secret :

Election au mandat de Président-e - Maison CR de Leuze
Groupe / Association : Croix-Rouge de Belgique - CF

Pour voter, cliquez sur
https://www.balotilo.org/v/49084/auVryUGBNKdc55Wr

Ce lien est personnel. Veillez & ne pas le communiquer.

Vous avez jusqu'au vendredi 28 aolt 2020 & 20h00 (heure de Brussels) pour participer.
Vous pourrez consulter les résultats en utilisant le méme lien a partir du vendredi 28 ao(t
2020 & 20h00

Votre clé de contrdle est "991321".

Bon vote !

L'équipe de Balotilo
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Etape 9. Les électeurs accedent au bulletin de vote

Le bulletin de vote auquel accede I'électeur indique par défaut le choix « Ne se prononce
pas ». Vraisemblablement parce que si on permet de ne faire aucun choix, le bulletin serait

nul et donc, non pris en compte lors du dépouillement.

Election

Teme test
Fin de I'élection : lundi 9 novembre 2020 & 20h00
1 électewrs inscrits.

Mandat de Présiden-e
Arthur Bonaventure
O Oui O Mon ® Me se prononce pas

Lorsque I'électeur cliqgue a nouveau sur le lien (avant la fin du scrutin), il est informé qu’il peut
modifier son vote.

Votre précédent vote a été pris en compte le 28 aott 2020 14:52:10. Vous pouvez le remplacer en votant & nouveau.

Election

Election au mandat de Président-e - Maison CR de Leuze

Groupe / Association : Croix-Rouge de Belgique - CF
Fin de I'election : vendredi 28 ao(t 2020 a 20h00
4 électeurs inscrits.

Dubois, Eliott
® Oui O Non O Ne se prononce pas

Fleur, Marcelle
® Oui O Non O Ne se prononce pas

Joriset, Pascale
® Oui O Non O Ne se prononce pas

Je vote !

Apres avoir validé son second vote, Balotilo lui confirme que son vote sera pris en compte et
la date a laquelle il pourra accéder aux résultats

Votre précédent vote a été pris en compte le 28 aolt 2020 14:52:10. Vous pouvez le remplacer en votant 8 nouveau.

Merci !

Votre vote a bien été bien pris en compte.

Les résultats seront publiés le vendredi 28 ao(t 2020 4 20h00.
Vous pourrez y accéder en utilisant le méme lien que celui utilisé pour voter.
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Etape 10.Suivre le bon déroulement du scrutin

Vous avez la possibilité de suivre le bon déroulement du scrutin : de I'envoi du mail invitant a
voter jusqu’a la fin du scrutin.

Voici une illustration

Test - Scrutin électronique - Sections locales — Section locale de Saint Flour
p-de-téfectionogimanche 1 novembre 2020 4 18000 O Clore

Participation : 57%

AUCT ETen erreur

Envoyer des rappels

€, Prévisi@liser 35 électeurs 1 9bservateur ® Annuler

En cliquant sur « 35 électeurs », on peut identifier qui a déja voté. Voici un extrait de la liste.

Modifier  Importer

L'élection est en cours : Ia liste ne peut plus étre modifiée. Vous pouvez néanmoins encore importer des électeurs ou envoyer des rappels

Adresse électronique Statut

helena polomik@croix-rouge. be

houda benazzouz@volontaires_croix-rouge be

isabelle brouwers@croix-rouge.be
Retour

Vous avez la possibilité d’envoyer un rappel soit a tous les électeurs qui nont pas voté soit a
certains électeurs uniquement. Un premier rappel ne peut étre envoyé que 48 heures apres

le lancement du scrutin. Il faut en tenir compte pour fixer la période de scrutin (elle doit donc
étre supérieure a 48 heures).

® Envoyer un courriel de rappel a tous les électeurs qui n'ont pas encore voté.

O Envoyer un courriel de rappel a certains électeurs.
Indiquez ici une liste d'adresses électronigues. Seules les personnes déja inscrites comme &l
nouveau linvitation.

et qui n'ont pas encore votées recevront &

Valider | ou Annuler

Les courriels de rappel ne peuvent éfre envoyés gue toutes les 48 heures.

Retour
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Etape 11. Consulter les résultats (scrutin cléturé)

Dés le scrutin terminé, les résultats sont accessibles tant aux votants qu’aux scrutateurs et a
I’organisateur du scrutin.

Election au mandat de Président-e - Maison CR de Leuze

Groupe / Association - Croix-Rouge de Belgique - CF
Fin de I'élection - vendredi 28 aoidt 2020 & 20h00
4 électeurs inscrits

Participation : 75% (3 votes exprimés) Evénements »

Résultats  Traces des votes exprimés

Le « oui» I'emporte & 100% sur le « non » (0%)

Nombres de voix .

Qui: 2

Non : 0

Ne se prononce pas - 1

Le « oui» I'emporte & 100% sur le « non » (0%).

Nombres de voix -
Oui:3

Non: 0

Ne se prononce pas : 0

Le « oui» I'emporte & 67% sur le « non» (33%)

Nombres de voix .

Oui: 2

Non -1

Ne se prononce pas : 0

Les votants ont la possibilité de vérifier que leur vote a été pris en compte via la clé de contréle
personnel reprise dans le mail avec le lien individualisé.

Résultats

Election au mandat de Président-e - Maison CR de Leuze

Groupe / Association : Creix-Reuge de Belgique - CF
Fin de I'¢lection : vendredi 28 aolt 2020 & 20h00
4 électeurs inscrits.

Participation : 76% (3 voles exprimés) Evénements »

Résultats  Traces des votes exprimés

vore 1 : [N

Oui, Non, Ne se prononce pas

vote 2 N

Oui, Non, Ne se prononce pas

vore 3 - [N

Oui, Non, Ne se prononce pas

Cle Votes
Vote 1: Oul
209021 Vote 2: Qui
Vote 3: Oui

Vote 1. Ne se prononce pas
573844 Vofe 2: Qui

Vote 3: Non
Vote 1 Oui
991321 Vote 2: Qui
Vote 3: Qui
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