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ANNEXE 7 

UTILISATION DE LA PLATEFORME BALOTILO 

Principe  
A une date donnée, chaque électeur reçoit sur son adresse mail @volontaires.croix-rouge.be 
un lien individualisé lui permettant de voter en garantissant son anonymat. 

Dans le mail contenant le lien, l’électeur reçoit également une clé personnelle de contrôle qui 
lui permet de vérifier que son vote a bien été pris en compte. Avec ce lien, il a également la 
possibilité de prendre connaissance des résultats du scrutin électronique dès sa clôture. 

Le vote électronique peut être effectué par le biais d'un ordinateur, d'une tablette ou d'un 
smartphone. 

Cette plateforme est en usage libre. Par ailleurs, la politique vie privée de Balotilo est 
disponible sous le lien Balotilo | Politique des données personnelles. 
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Etape 1. Se rendre sur le site de Balotilo 
https://www.balotilo.org/fr 
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Etape 2. Créer un compte 

En cliquant sur « Inscription » en haut à droite. 

L’organisateur et les scrutateurs doivent se créer leur propre compte. 

 

Etape 3. Cliquer sur « Créer une élection » 

Les références du scrutin sont encodées sur le formulaire ci-dessous par l’organisateur : 
création du scrutin, encodage de la liste des candidats, des adresses mail des électeurs et des 
scrutateurs, publication du scrutin. 
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«Ajouter une description » : facultatif, permet de donner une précision sur le vote. Pour 
revenir sur le bulletin de vote, il faut revenir en arrière.  

« Fin de l’élection » : une date est proposée par défaut. En cliquant dessus, un calendrier 
s’affiche et la date peut être modifiée. L’heure peut également être modifiée. Par ailleurs, le 
scrutin peut être clôturé avant la date et l’heure annoncée (par exemple, si 100% des électeurs 
ont voté et qu’il a été explicitement indiqué aux votants qu’ils ne peuvent voter qu’une seule 
fois). 

« Ajouter un vote simple » : encodez le premier mandat à pourvoir et pour ce mandat, le 
premier candidat par ordre alphabétique. Vous pouvez ajouter un lien vers une fiche de 
présentation. Ce lien peut par exemple pointer vers un document enregistré sur votre Google 
drive. Cliquez à nouveau sur « Ajouter un vote simple », pour encoder le même mandat à 
pourvoir mais avec le second candidat, et ainsi de suite. 

Une fois le formulaire validé, encodez les adresses mail des électeurs avant de cliquer sur 
« Importer ». Tant que le scrutin n’est pas « publié », cette liste peut être modifiée. Après, ce 
n’est plus possible. 

Etape 4. Vérifier les adresses mail, les modifier si besoin 

Balotilo indique si une ou plusieurs adresses mails comportent des erreurs. Cette information 
n’apparaît qu’une fois le scrutin lancé. Pour ce faire, consultez le tableau de bord accessible 
en cliquant sur « Mes élections » dans la barre de menu principal.  

Illustration 

Ci-dessous tout va bien…. 
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Ci-dessous, mention d’une erreur 

 

Dans cette situation, cliquez sur « 1 courriel en erreur » pour identifier celui qui comporte une 
erreur. Il faut ensuite cliquer sur « importer » et encoder l’adresse correcte pour l’électeur 
concerné. Ce dernier recevra de manière automatique le mail pour voter. 

 

ATTENTION : le nombre d’électeurs apparaissant sur le Tableau de bord prend en compte 
toutes les adresses mails qu’elles soient correctes ou non.  Donc ne vous fiez pas à l’indicateur 
« Participation » pour établir le quorum, une ou plusieurs adresses mail ont été signalées 
comme erronées par Balotilo. C’est ce qu’illustre la copie d’écran ci-dessous. 2 votes exprimés 
sur 3.  

 

Etape 5. Encoder les scrutateurs 

Pour ce faire, sur le tableau de bord, cliquez sur « Aucun observateur » 
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Et ensuite, encoder les adresses mails des scrutateurs. 

ATTENTION : comme indiqué plus haut, pour pouvoir suivre les encodages et le scrutin, ils 
doivent se créer un compte sur Balotilo. En outre, ils ne sont pas avertis que le scrutin est 
lancé par Balotilo. C’est à l’organisateur de les en informer. 

Etape 6. Vérifier l’exactitude des informations encodées  

A partir du tableau de bord (accessible en cliquant sur « mes élections »), cliquer sur 
« Prévisualiser ». Vous accédez ainsi au « Brouillon » du Bulletin de vote ainsi qu’au courriel 
qui sera envoyé aux électeurs  

 

Voici le Brouillon du Bulletin de vote. 

Comme vous le constatez, au nom « Arthur Bonaventure » est lié une fiche de candidature.  
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Cliquer sur l’onglet « courriel » pour visualiser le mail qui sera envoyé aux électeurs 

 

Ci-après, le texte du courriel : 
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Pour y apporter des modifications, se rendre sur le Tableau de bord et cliquer sur « Modifier » 

Etape 7. Lancer l’élection  

Revenez sur le Tableau de bord et cliquez sur « Publier ». 

 

Etape 8. Les électeurs ouvrent le mail  

Les électeurs reçoivent un mail dont l’émetteur est Balotilo.  
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Etape 9. Les électeurs accèdent au bulletin de vote 

Le bulletin de vote auquel accède l’électeur indique par défaut le choix « Ne se prononce 
pas ». Vraisemblablement parce que si on permet de ne faire aucun choix, le bulletin serait 
nul et donc, non pris en compte lors du dépouillement. 

 

Lorsque l’électeur clique à nouveau sur le lien (avant la fin du scrutin), il est informé qu’il peut 
modifier son vote. 

 

Après avoir validé son second vote, Balotilo lui confirme que son vote sera pris en compte et 
la date à laquelle il pourra accéder aux résultats 
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Etape 10. Suivre le bon déroulement du scrutin 

Vous avez la possibilité de suivre le bon déroulement du scrutin : de l’envoi du mail invitant à 
voter jusqu’à la fin du scrutin. 

Voici une illustration 

 

En cliquant sur « 35 électeurs », on peut identifier qui a déjà voté. Voici un extrait de la liste. 

 

Vous avez la possibilité d’envoyer un rappel soit à tous les électeurs qui n’ont pas voté soit à 
certains électeurs uniquement. Un premier rappel ne peut être envoyé que 48 heures après 
le lancement du scrutin. Il faut en tenir compte pour fixer la période de scrutin (elle doit donc 
être supérieure à 48 heures).  
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Etape 11. Consulter les résultats (scrutin clôturé) 
Dès le scrutin terminé, les résultats sont accessibles tant aux votants qu’aux scrutateurs et à 

l’organisateur du scrutin. 

 

Les votants ont la possibilité de vérifier que leur vote a été pris en compte via la clé de contrôle 
personnel reprise dans le mail avec le lien individualisé. 
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